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REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

pt. ,Wsparcie rozwojowe dla oséb dorostych z podregionu pilskiego - rozwojem na

przysztos¢”

Stownik pojec¢

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczajg:

Projekt — projekt pt. ,,Wsparcie rozwojowe dla osob dorostych z podregionu pilskiego
- rozwojem na przysztoSc¢” realizowany w oparciu o umowe numer FEWP.06.09-12.00-
0009/24-00, ztozony w odpowiedzi na nabor wnioskow o dofinansowanie projektow
numer FEWP.06.09-12.00-001/24 ogtoszony przez Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, realizowany jest na podstawie umowy o
dofinansowanie w ramach programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata
2021 — 2027, Priorytet FEWP.06 Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym
wymiarze spotecznym (EFS+), Dziatanie FEWP.06.09 Wspieranie uczenia sie przez
cate zycie;
Regulamin — niniejszy Regulamin Rekrutacji i Uczestnictwa w projekcie w ramach
projektu pt. ,,Wsparcie rozwojowe dla osob dorostych z podregionu pilskiego -
rozwojem na przysztosc”;
Operator — podmiot odpowiedzialny za realizacje projektu Podmiotowego Systemu
Finansowania i dystrybucje wsparcia na rzecz uczestnikow projektu, w tym w
szczegolnosci za rekrutacje do projektu, pomoc w wyborze odpowiedniej ustugi
rozwojowej oraz za zawieranie i rozliczanie uméw wsparcia zawartych z uczestnikami
projektu w podregionie pilskim, Fundusz Rozwoju i Promocji Wojewodztwa
Wielkopolskiego SA z siedzibg ul. Piekna 58, 60-589 Poznan, (Regon: 634269441,
NIP: 778 13 97 561), wpisany do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w
Poznaniu, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem
KRS 0000094064, petnigcy role Operatora na podregion pilski;
Podregion pilski — teren obejmujgcy obszar powiatow - pilski, chodzieski,
czarnkowsko-trzcianecki, wagrowiecki i ztotowski;
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— 1Z FEW - Instytucja Zarzgdzajgca Programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
na lata 2021-2027;

—Uczestnik Projektu — osoba dorosta fizyczna, w wieku aktywnosci zawodowe;j, ({j.
minimum 18 lat i nie wiecej niz 89 lat), nieprowadzgca dziatalno$ci gospodarczej,
ktora uczy sie, pracuje lub zamieszkuje na obszarze podregionu pilskiego w
rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego, natomiast w przypadku oséb bezdomnych,
przebywa na tym obszarze, ktéra z wtasnej inicjatywy chce naby¢ lub podnies¢ swoje
umiejetnosci/lkompetencje lub przekwalifikowaé sie. Wiek Uczestnika Projektu
ustalany jest w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie, tj. przystgpienia do pierwszej
formy wsparcia.

— Baza Uslug Rozwojowych (BUR) - internetowy rejestr ustug rozwojowych
prowadzony w formie systemu teleinformatycznego przez Administratora BUR. BUR w
szczegolnosci umozliwia prowadzenie, na podstawie art. 6aa ust. 1 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z
2023 r. poz. 462 z p6zn. zm.) rejestru podmiotéow (Dostawcow Ustug) zapewniajgcych
nalezyte Swiadczenie wustug rozwojowych, wspoffinansowanych ze srodkow
publicznych. Szczegotowe zasady funkcjonowania BUR okresla rozporzadzenie
ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie rejestru
podmiotéw $wiadczacych ustugi rozwojowe (Dz. U. poz. 1686). BUR realizuje w
szczegolnosci obstuge nastepujgcych procesow:

a) publikacje ofert ustug rozwojowych swiadczonych przez Dostawcédw Ustug
wpisanych do BUR,

b) dokonywanie zapiséw na poszczegodlne ustugi rozwojowe przez Uzytkownikéw (bez
mozliwosci realizacji ptatnosci z poziomu BUR),

C) zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na ustugi rozwojowe,

d) dokonywanie oceny ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych,

e) zapoznanie sie z wynikiem ocen ustug rozwojowych dokonanych przez innych
Uzytkownikow. W sktad BUR wchodzi ogdlnodostepny serwis informacyjny. Dane
identyfikujgce Dostawce Ustug, dane dotyczgce ustug rozwojowych oraz oceny tych
ustug sg udostepniane przez Administratora BUR na stronie internetowej BUR

https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/;
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— Administrator BUR — podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie prawidtowego
funkcjonowania BUR, zarzgdzanie kontami i uprawnieniami uzytkownikow BUR oraz
dbajgcy o bezpieczenstwo BUR i zawartych w nim danych. Funkcje Administratora
BUR pefni Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP);

— Administrator Regionalny BUR - podmiot odpowiedzialny za przydzielanie ID
wsparcia Uzytkownikom BUR lub monitoring przydzielonego ID wsparcia oraz za
weryfikacje kwalifikowalnosci ustug rozwojowych;

—Podmiotowy System Finansowania (PSF) — system dystrybucji przez Operatora
srodkow EFS+ przeznaczonych na wspieranie rozwoju umiejetnosci/lkompetenciji lub
nabywanie kwalifikacji pracodawcéw, przedsiebiorcéw i ich pracownikoéw oraz oséb
dorostych - uczgcych sie z wtasnej inicjatywy, oparty na podejsciu popytowym z
wykorzystaniem BUR, wdrazany w ramach programu regionalnego. Podejscie
popytowe to mechanizm dystrybucji Srodkéw EFS+ dajgcy mozliwos¢ samodzielnego
wyboru ustug rozwojowych przez uzytkownika oraz odpowiadajgcy na indywidualne
potrzeby rozwojowe danego uzytkownika;

— System Oceny Ustug Rozwojowych - dokument bedacy zatgcznikiem do
Regulaminu BUR, okreslajgcy zasady oceny Ustug rozwojowych, dokonywanej przez
uzytkownikow BUR w ramach profili: Uzytkownika, Dostawcy Ustug, Pracodawcy;

— Kwalifikacja — okre$lony zestaw efektéw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci
oraz kompetenciji spotecznych nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej
lub poprzez uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji
wymaganiami, ktorych osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie
potwierdzone przez uprawniony podmiot certyfikujgcy. Kwalifikacje mogg byc¢
nadawane przez:

—podmioty uprawnione do realizacji proceséw walidacji i certyfikowania zgodnie z
ustawg z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji,

— podmioty uprawnione do realizacji procesow walidacji i certyfikowania na mocy innych
przepisow prawa,

—podmioty uprawnione do wydawania dokumentow potwierdzajgcych uzyskanie
kwalifikacji, w tym w zawodzie,

—organy wiadz publicznych lub samorzgdéw zawodowych, uprawnione do wydawania

dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje na podstawie ustawy lub rozporzadzenia.
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Poza kwalifikacjami wtaczonymi do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, mozna
wskazac¢ przyktady innych kwalifikacji, ktére majg znaczenie w okreslonych
Srodowiskach dziatalnosci spotecznej lub zawodowej oraz majg stworzony wiasny
system walidacji i certyfikowania. Ponadto, pomimo braku regulacji ze strony panstwa
polskiego, kwalifikacjami sg rowniez certyfikaty, dla ktérych wypracowano juz system
walidacji i certyfikowania efektow uczenia sie na poziomie miedzynarodowym.

—Zielona kwalifikacja - zbior umiejetnosci, wiedzy i kompetenciji, ktére sg niezbedne
do skutecznego dziatania w obszarach zwigzanych z ochrong sSrodowiska,
zrébwnowazonym rozwojem i walkg ze zmianami klimatycznymi. Osoby posiadajgce
zielone kwalifikacje sg swiadome ekologicznych wyzwan wspétczesnego $wiata oraz
potrafig identyfikowa¢ i wdraza¢ rozwigzania sprzyjajgce zrownowazonemu
gospodarowaniu zasobami naturalnymi. Kwalifikacje te obejmujg szeroki zakres
obszaréw, m.in. takich jak energetyka odnawialna, ochrona przyrody, zarzgdzanie
zasobami naturalnymi, ekologiczne projektowanie i planowanie, analiza ekonomiczna
zwigzana z ochrong Srodowiska oraz komunikacja i edukacja ekologiczna. Ustuga
Rozwojowa powinna mie¢ bezposredni lub posredni wptyw na rozwdj zielonych
kwalifikacji’/lkompetencji/umiejetnosci;

— Kompetencja - wyodrebniony zestaw efektéw uczenia sie/ksztatcenia, ktore zostaty
sprawdzone w procesie walidacji w sposéb zgodny z wymaganiami ustalonymi dla
danej kompetencji, odnoszgcymi sie w szczegdlnosci do sktadajgcych sie na nig
efektow uczenia sie. Potwierdzenie nabycia kompetencji powinno uwzgledniaé
nastepujgce etapy:

ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach karty ustugi grupy docelowej do objecia
wsparciem oraz wybranie zakresu tematycznego wsparcia, ktéry bedzie poddany
ocenie,

ETAP Il — Wzorzec — okreslony przed rozpoczeciem form wsparcia i zrealizowany w
ustudze rozwojowej standard wymagan, tj. efektdw uczenia sie, ktore osiagng
uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan (wraz z informacjami o kryteriach i
metodach weryfikacji tych efektow),

ETAP lll — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriéw opisanych we
wzorcu (etap IlI) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie, przy zachowaniu

rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji (np. walidacja jest
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prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w
jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony przez inng osobe
anizeli proces ksztatcenia),

ETAP IV — Porownanie — porownanie uzyskanych wynikéw etapu Ill (ocena) z
przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

Nabycie kompetencji potwierdzone jest uzyskaniem dokumentu zawierajgcego
wyszczegolnione efekty uczenia sie odnoszgce sie do nabytej kompetenciji.

— Doradztwo — zaplanowane jest jako dodatkowe wsparcie w projekcie przed realizacjg
ustugi rozwojowej, bedzie Swiadczone przez Operatora dla 1 457 oséb, celem
podniesienia swoich umiejetnosci lub kompetencji lub kwalifikacji w zakresie:
zbudowania motywacji do rozwoju umiejetnosci/kompetencji lub nabycia kwalifikaciji;
wsparcia w analizie potrzeb rozwojowych, w tym z wykorzystaniem modelu Bilansu
Kompetencji; wsparcia w wyborze odpowiedniej ustugi rozwojowej w BUR,;
identyfikacji nabytych umiejetnosci/lkompetencji oraz wsparcia w ich walidacji i
certyfikacji, w tym zachecanie do zatozenia ,Mojego portfolio” lub konta Europass;

—ID wsparcia — unikatowy numer wsparcia przydzielany przez Administratora
regionalnego BUR do umowy o dofinansowanie ustugi rozwojowej;

—Karta Ustugi - formularz bedacy zatgcznikiem do Regulaminu BUR, okreslajgcy
zakres informacji umozliwiajgcych publikacje danej ustugi rozwojowej w BUR,;

— Osoby w niekorzystnej sytuacji — na potrzeby tego projektu uznaje sie nastepujgce
osoby:
e osoba 50+ — to osoba, ktdra ukonczyta 50 rok zycia,
e 0soba z niepetnosprawnos$ciami (potwierdzenie na podstawie orzeczenia lub innego
dokumentu poswiadczajgcego stan zdrowia): osoba niepetnosprawna w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych i/lub osoba z zaburzeniami psychicznymi w
rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego

— Biuro Projektu: ul. Grunwaldzka 2, pokdj nr 5, 64-920 Pita.
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§1
Postanowienia ogodlne

1. Regulamin okresla zakres wsparcia, warunki naboru i warunki udzielania wsparcia w
ramach Projektu pt. ,Wsparcie rozwojowe dla oséb dorostych z podregionu pilskiego -
rozwojem na przysztos¢” w szczegolnosci proces i zasady rekrutacji oraz uczestnictwa w
ustudze rozwojowej realizowanej w ramach projektu — zasady przyjmowania zgtoszen,
procedury kwalifikowania Uczestnikdw Projektu do udziatu w projekcie, reguty korzystania z
doradztwa oraz ustugi rozwojowe;j i rozliczania jej.

2. Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie dostepny jest w Biurze Projektu oraz na
stronie internetowej: www.rozwojnaprzyszlosc.pl

3. Projekt realizowany jest w ramach programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na
lata 2021 - 2027, wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
PLUS na podstawie umowy zawartej pomiedzy Operatorem, a Zarzgdem Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.

4. Projekt jest realizowany od 01.01.2025 roku do 31.12.2028 roku na terenie podregionu
pilskiego wojewodztwa wielkopolskiego obejmujgcego powiaty: pilski, chodzieski,
czarnkowsko-trzcianecki, wagrowiecki, ztotowski.

5. Operatorem jest Fundusz Rozwoju i Promocji Wojewddztwa Wielkopolskiego SA, ul.
Piekna 58, 60-589 Poznan.

6. Celem projektu jest wzrost kompetencji lub nabycie kwalifikacji 2 080 (1061 kobiet i 1019
mezczyzn) oso6b dorostych z podregionu pilskiego - powiatéw: chodzieskiego,
czarnkowsko-trzcianeckiego, pilskiego, wagrowieckiego, ztotowskiego, dostosowujgc do
zmian w gospodarce wynikajgcymi m.in.: z rozwoju technologii, zielonej i cyfrowej
transformacji oraz nowych potrzeb rynku pracy, przez wdrozenie wsparcia rozwojowego, w
ramach Podmiotowego Systemu Finansowania, za posrednictwem Bazy Ustug

Rozwojowych oraz doradztwa, zgodnie z potrzebami do dnia 31.12.2028 roku.
7. W ramach projektu Uczestnicy projektu otrzymajg:

a) doradztwo (nieobligatoryjne) $wiadczone przed realizacjg ustugi rozwojowej przez
Operatora dla 1 457 (70% kobiet i mezczyzn) osob dorostych, celem podniesienia

swoich umiejetnosci/kompetencji/nabycia kwalifikacji w zakresie:
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e zbudowania motywacji do rozwoju umiejetnosci/kompetencji/nabycia
kwalifikacji;
e wsparcia w analizie potrzeb rozwojowych, w tym z wykorzystaniem modelu

Bilansu Kompetenciji;
e wsparcia w wyborze odpowiedniej ustugi rozwojowej w BUR;

¢ identyfikacji nabytych umiejetnosci oraz wsparcia w ich walidacji i certyfikaciji,
w tym zachecanie do zatozenia ,Mojego portfolio” lub konta Europass.

Jeden Uczestnik Projektu moze skorzystac srednio z 8 godzin doradztwa.

b) wsparcie w postaci refundacji kosztéw ustugi rozwojowej (opisane w §4

Regulaminu).

§2
Uczestnicy Projektu

. W projekcie wezmg udziat Uczestnicy Projektu, ktérzy z wtasnej inicjatywy chcg podniesc
swoje umiejetnosci/kompetencje lub naby¢ kwalifikacje okreslone w Zintegrowanym
Systemie Kwalifikacji lub przekwalifikowac sie w zwigzku ze zmianami w gospodarce m.in.:
z rozwoju technologii, zielonej i cyfrowej transformacji oraz nowych potrzeb rynku pracy z
podregionu pilskiego - powiaty: chodzieski, czarnkowsko-trzcianecki, pilski, wagrowiecki,
ztotowski.
. Uczestnikiem Projektu moze by¢ osoba dorosta (minimum 18 lat, ktéra nie przekroczyta
wieku aktywnosci zawodowej, tj. 89 lat — wiek ustalany jest na dzien przystgpienia do
projektu), pracujgca/bezrobotna/bierna zawodowo, zamieszkujgca/uczgca sie/pracujgca na
terenie podregionu pilskiego).
. Uczestnik Projektu nie moze prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej, tj. by¢ zarejestrowanym
w CEIDG, ani w zadnym innym rejestrze przedsiebiorcow. Dotyczy to rowniez wspolnikéw
spotki cywilnej, wspdlnika jednoosobowej spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz
wspolnikéw spotki  jawnej, komandytowej lub partnerskiej. Zawieszenie dziatalnosci
gospodarczej jest takze rownoznaczne z brakiem mozliwosci udziatu w projekcie.
. Uczestnikiem Projektu nie mogg by¢ osoby, ktére majg prawo do ubiegania sie o
otrzymanie pomocy de minimis/publicznej, o ktorych mowa w Rozporzgdzeniu Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 maja 2024 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w
7
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sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow

finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027.
§3
Rekrutacja i tryb naboru do Projektu

. Nabor Uczestnikow Projektu ma charakter otwarty, ciggty, rozpocznie sie przyjmowaniem

dokumentacji w dniu 17 lutego 2025 r. a zakonczy 10 grudnia 2028 r . Liczba Uczestnikow
projektu (tj. podpisania umowy) zostata podzielona na lata, {j.
rok 2025 — 780 osdéb (I kwartat — max. 300 osob, Il, 11l i IV kwartat — max. po 160 osob);
rok 2026 — 780 oséb (w kazdym kwartale — max. po 195 osob);
rok 2027 — 260 osob (w kazdym kwartale — max. po 65 osdb);
rok 2028 — 260 osob (w | i Il kwartale — max. po 120 osdb, w Il kwartale — 20 oséb).
W przypadku wyczerpania zaplanowanej liczby miejsc przed czasem, Operator zastrzega,
ze nabor zostanie zakonczony wczesniej. W takim przypadku na stronie internetowej
projektu pojawi sie informacja o zakonczeniu rekrutacji minimum 4 dni przed zamknieciem
naboru.
Operator odpowiada za rekrutacje Uczestnikbw w podregionie pilskim w nastepujgcych
powiatach: chodzieskim, czarnkowsko-trzcianeckim, pilskim, wagrowieckim oraz
ztotowskim.
Podstawg uczestnictwa w Projekcie Uczestnikéw Projektu spetniajgcych warunki okreslone
w§ 2 pkt. 1,2 3 jest:
a) zapoznanie sie z niniejszym Regulaminem wraz z zatgcznikami i stosowanie sie do
jego zapisow;
b) prawidlowe wypetnienie Formularza Zgtoszeniowego oraz jego ztozenie
w Biurze Projektu (osobiscie lub za pomocg poczty, firmy kurierskiej, e-mail) wraz z
nastepujgcymi dokumentami:
= w przypadku zamieszkania na terenie podregionu pilskiego: dokument
Swiadczacy
0 miejscu zamieszkania np. pierwsza strona PIT wycigg z US, kserokopia
decyzji w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci, umowa najmu,
pierwsza strona rachunkéw lub faktur za media/Scieki/odpady komunalne

wskazujgca adresata, wydruk ze strony PUE badz inny wystawiony
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dokument potwierdzajgcy zamieszkanie (np. zaswiadczenie o
zameldowaniu), lub

= w przypadku nauki na terenie podregionu pilskiego: dokument
potwierdzajgcy miejsce nauki — zaswiadczenie ze szkoty/placéwki lub
wazna legitymacja szkolna/studencka, lub

= w przypadku pracy na terenie podregionu pilskiego dokument
potwierdzajgcy miejsce zatrudnienia — zaswiadczenie od pracodawcy lub
inny dokument.

= w przypadku osoby 2z niepelnosprawnoscia - orzeczenie o
niepetnosprawnosci wazne na dzien ztozenia Formularza Zgtoszeniowego.
W przypadku os6b z zaburzeniami psychicznymi - orzeczenie
lekarskie lub inny dokument poswiadczajgcy stan zdrowia wydane nie

wczesniej niz 30 dni przed dniem ztozenia Formularza Zgtoszeniowego.

Wszystkie zaswiadczenia i dokumenty wydane przez US, ZUS, PUP nie moga byé¢

starsze niz 30 dni w chwili ztozenia do Operatora Projektu. Dokumenty wystane e-

mailem, powinny zawiera¢ podpis elektroniczny, tj. podpis kwalifikowany .

5.

7.

Nabér do Projektu odbywa sie na podstawie Formularza Zgtoszeniowego wraz z
zatgcznikami  dostepnego w  Biurze  Projektu oraz na  stronie  projektu
www.rozwojnaprzyszlosc.pl zwanego dalej dokumentami zgtoszeniowymi.

Dokumenty skfadane sg za posrednictwem poczty/firmy kurierskiej lub elektronicznie -
mailowo lub osobiscie do Operatora (Dokumenty nalezy ziozyé nie wczesniej niz 3
miesigce przed datg rozpoczecia planowanej ustugi rozwojowej). W przypadku sktadania
dokumentacji za posrednictwem poczty/firmy kurierskiej — Operator zastrzega, iz w kazdej
przesytce moze znajdowac sie tylko jedno zgtoszenie (tj. dotyczgcej jednego potencjalnego
uczestnika/1 osoby). W przypadku otrzymania wiekszej ilosci zgtoszen niz od 1 osoby
w jednej przesytce/kopercie Operator nie bedzie rozpatrywal przestanych
dokumentoéw.

Za dzien skutecznego doreczenia dokumentdéw zgtoszeniowych do Operatora uznaje sie:

a) w przypadku doreczenia osobistego — date i godzine dostarczenia do Biura projektu;

b) w przypadku doreczenia za posrednictwem poczty tradycyjnej lub firmy kurierskiej — date
i godzine doreczenia dokumentéw zgtoszeniowych do Biura projektu (data i godzina

wptywu dokumentow);
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c) w przypadku przestania dokumentow elektronicznie na e-mail —date i godzine wptywu

maila na skrzynke mailowg .

8. Wypetnienie i ztozenie dokumentéw zgtoszeniowych nie jest jednoznaczne z
uczestnictwem w Projekcie.

9. Zlozone dokumenty zgtoszeniowe zostang zweryfikowane, w tym pod wzgledem
kwalifikowalnosci do udziatu w Projekcie.

10.Weryfikacja dokumentéw zgtoszeniowych, w tym wezwanie do uzupetnienia i/lub
zatwierdzenie dokumentéw oraz podpisanie Umowy wsparcia lub odrzucenie dokumentow
zgtoszeniowych, nastepuje w terminie do 14 dni roboczych od dnia ztozenia kompletnych
dokumentoéw zgtoszeniowych u Operatora.

11.Rekrutacja przebiegac bedzie zgodnie z zasadg réwnosci szans i niedyskryminaciji, a takze
rownosci szans kobiet i mezczyzn.

12.0soby zakwalifilkowane do udziatu w Projekcie, zostang o tym poinformowane drogg
mailowa i/lub telefoniczna.

13.0soby, ktére nie zakwalifikowaty sie do udziatu w Projekcie, zostang o tym poinformowane
drogag pisemna/telefoniczna.

14.W przypadku podania nieprawdziwych danych w dokumentach zgtoszeniowych, Uczestnik
Projektu zostanie usuniety z Projektu i poinformowany o tym drogg pisemna/telefoniczng.
15.Brak wymaganych dokumentéw, wskazanych w §3 w punkcie 4b lub zgody na warunki

uczestnictwa w Projekcie uniemozliwiajg udziat w nim.

16.0Operator nie bedzie rozpatrywat odwotan oséb niezakwalifikowanych do udziatu
w Projekcie.

17.Dokumenty ztozone w trakcie procesu rekrutacji do Projektu nie bedg zwracane przez
Operatora.

18.Wsparcie przewidziane w Projekcie przyznawane jest na zasadach finansowania
okreslonych w §4 niniejszego Regulaminu .

19.Podczas procesu rekrutacji zapewniony zostanie:

l. Standard informacyjno-promocyjny, w zakresie komunikacji z potencjalnym
uczestnikiem projektu przez zastosowanie roznych kanatow komunikacji: telefon, e-
mail, spotkania osobiste. Uwzgledniono rézne kanaty sensoryczne: wzrok, stuch.
Materiaty informacyjno — promocyjne, informacje pisane zostaty przygotowane w

spos6éb zrozumialy — pisane prostym jezykiem, dostepne w wersji papierowej
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i elektronicznej. Informacja o dostepnosci biura projektu w Pile zostata przewidziana
w przygotowanym projekcie strony internetowej (zgodnej ze standardem WCAG
2.2). Przed spotkaniem osobistym z uczestnikiem projektu przekazywana jest
informacja o dostepnosci miejsc parkingowych dla oséb z niepetnosprawnoscig, a
takze mozliwosci dojazdu pracownika projektowego w dogodne miejsce dla osoby
niepetnosprawne;.

Standard cyfrowy, w zakresie funkcjonowania serwisu internetowego. Na stronie
www.rozwojnaprzyszitosc.pl — dostepne sg rézne opcje wyboru dla oséb z réznymi
potrzebami komunikacyjnymi w zaleznosci od posiadanej niepetnosprawnosci. Po
nacisnieciu przycisku dla oséb niepetnosprawnych, zastosowano ré6zne mozliwosci,
uruchamiane przez uzytkownika, jak:

czytanie strony — mozliwo$¢ czytania w trzech tempach: normalnym, szybkim,
powolnym. Dzwiek odtwarzany jest na Zzadanie uzytkownika strony, za pomocg
przycisku odtwarzania;

kontrast — wybor kontrastu przez uzytkownika strony. Mozliwe do wyboru kontrasty:

odwrocony, ciemny, lekki, z brakiem koloréw;

podswietlanie linkow;

rozmiar tekstu — wielkos¢ tekstu moze ustawi¢ sobie uzytkownik;
odstep miedzy tekstami;

zatrzymanie animaciji;

wielkos¢ kursora.

Standard architektoniczny, w zakresie dostepu pomieszczenia higieniczno-
sanitarnego dla oséb z niepetnosprawnoscig w budynku i wejScia do budynku, w

ktérym znajduje sie Biuro projektu w Pile, spetniony jest w nastepujgcym zakresie:
przy wejsciu do budynku nie bedgcego z poziomu terenu, znajduje sie pochyinia;

drzwi wejsciowe do budynku spetniajg standard, szeroko$¢ w przypadku otwarcia

jednego skrzydta drzwi wynosi 95 cm, a w przypadku dwoch skrzydet 200 cm;
W pomieszczeniu higieniczno-sanitarnym:

Miska ustepowa:

11
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» przestrzen wokot miski ustepowej jest zaprojektowana w sposob

uwzgledniajgcy rézne sposoby przesiadania sie z wozka na miske ustepows;

» obok miski ustepowej jest zapewniona przestrzen wolna od przeszkdd o

szerokosci minimum 90 cm;

» gorna krawedz deski znajduje sie na wysokosci 42-48 cm;
» deska klozetowa jest jednolita, bez wyciec, stabilna.
Porecze:
» montowane w odlegtosci ok. 40 cm od osi miski ustepowej (do osi poreczy)
oraz na wysokosci 70-85 cm (gérna krawedz poreczy), wystajgce minimum
10 - 15 cm przed muszle;
» porecze znajdujg sie po obu stronach.
Sptuczka:
» uruchamianie sptuczki odbywa sie recznie;
Baterie przy umywalce:

» sg uruchamiane dzwignia.

§4
Finansowanie w ramach PSF ustug rozwojowych

1) Podmiotowy System Finansowania (PSF):

a) gwarantuje Uczestnikowi Projektu mozliwos¢ dokonania samodzielnego wyboru
ustug rozwojowych w ramach oferty dostepnej w BUR,;

b) jest zintegrowany z BUR — wybor ustug rozwojowych przez Uczestnika Projektu
nastepuje wytgcznie przy wykorzystaniu funkcjonalnosci BUR oraz po uzyskaniu
indywidualnego numeru identyfikacyjnego (numer ID wsparcia) przypisanego do
danej umowy wsparcia;

c) dystrybucja srodkéw EFS jest dokonywana w oparciu o system refundacji.

2) Wsparcie w ramach projektu PSF jest skierowane wytgcznie do Uczestnikéw Projektu.
3) Wsparcie skoncentrowane jest w szczegolnosci na ustugach rozwojowych:

a) prowadzgcych do zdobycia kwalifikacji, o ktérych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia
22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, zarejestrowanych w
Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz posiadajacych nadany kod kwalifikacji.

12
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b) dla uczestnikébw projektu z grup w niekorzystnej sytuacji zgodnie z definicjg
znajdujgcym sie w stowniku poje¢ w niniejszym Regulaminie.

4) Dofinansowanie ustugi rozwojowej i tym samym przyjety wkiad wtasny do projektu wynika z
kilku zmiennych i wynosi:

a) poziom dofinansowania - 85%

b) zwiekszenie dofinansowania do 90%, w przypadku:

e 0s6b po 50 roku zycia;

e 0SOb z niepetnosprawnosciami/g; osob z zaburzeniami psychicznymi;

e zakonczenie sie ustugi rozwojowej przez zdobycie kwalifikacji, zgodnie z zapisami
zatgcznika nr 2 Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow na lata 2021-2027;

e 0sOb z terendéw zagrozonych marginalizacjg, tj. zamieszkatych na terenie gminy:
Biatosliwie, Damastawek, Drawsko, Jastrowie, Lipka, Lobzenica, Okonek, Tarndowka,
Wapno, Wieleh.

5) Maksymalny poziom dofinansowania pojedynczej ustugi rozwojowej dla jednego
Uczestnika wynosi 4 674,94 zt .

6) Maksymalna kwota ogétem pojedynczej godziny ustugi rozwojowej w przeliczeniu na jedng
godzine ustugi rozwojowej dla jednego uczestnika projektu nie moze przekraczac Il
kwartyla dla danej kategorii ustug weryfikowanej ceny'!, przez Operatora w oparciu o
narzedzie przygotowane przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci. Kazdorazowo
takie ustugi bedg uznawane za niekwalifikowalne, jako przekraczajgce ceny rynkowe.

W celu weryfikacji ceny nalezy zastosowac¢ w poréwnywarce BUR nastepujgce parametry:
a) kategorie — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

b) podkategorie - zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

c

d

e) liczba godzin — puste pole,

)
) rodzaj ustugi — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

) forma Swiadczenia ustugi — ogétem,

)

f) wojewddztwo — ogotem, wyjatkiem jest przypadek gdy Il kwartyl przy wyborze parametru

,090tlem” jest nizszy niz cena netto 1 godziny ustugi, a ustuga ma by¢ realizowana

! Wyjatek stanowig wysokospecjalistyczne szkolenia dla lekarzy na preparatach pochodzacych ze zwtok ludzkich (tzw.
cadaverach)

13
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w wojewddztwie wielkopolskim, nalezy dodatkowo przeprowadzi¢ analize przy wyborze

parametru ,wielkopolskie”.

g) data rozpoczecia okresu/data zakohczenia okresu — wedtug mozliwosci wyboru.
Operator zobowigzany jest do porownywania cen za okres 12 miesiecy. Za dzien weryfikacji
ceny UR uznaje sie dzien oceny Formularza zgtoszeniowego przez Operatora. Ponadto:

a) jezeli wsréd danych do analizy w poréwnywarce BUR wskazano przynajmniej jedng ustuge

dla wojewddztwa lub przynajmniej jedng ustuge dla obszaru ogétem (w przypadku braku ustug

w danej kategorii dla wojewddztwa wielkopolskiego), to wygenerowanie wartosci nalezy uznac

za wigzace;

b) jezeli porobwnywarka cen nie zawiera danych do analizy, operator zobowigzany jest do

weryfikacji racjonalnosci ceny ustugi na podstawie analizy minimum trzech ofert z rynku

komercyjnego i na tej podstawie wydaje decyzje o mozliwosci kwalifikowania ustugi;

c) Operator dopuszcza mozliwos¢ weryfikacji ceny ustug rozwojowych uwzgledniajgc tgczng

ilos¢ godzin szkolenia z karty, obejmujgcg réowniez koszt egzaminu i wydania certyfikatu.

Jednakze w przypadku, gdy cena egzaminu zostata odgoérnie ustalona i jest tozsama dla

wszystkich szkolen z danej kategorii, np. koszt egzaminu na prawo jazdy, cene ustugi nalezy

weryfikowac wytgczajgc koszt egzaminu i certyfikatu

7) Za godzine ustugi szkoleniowej rozumie sie ustuge trwajgcg zarowno 45 minut, jak i 60
minut.

8) Finansowanie objg¢ moze wytgcznie ustugi rozwojowe oferowane przez podmioty wpisane
do BUR. Podmiot obligatoryjnie spetnia¢ musi nastepujgce warunki:

a) posiadac¢ potencjat techniczny, ekonomiczny i kadrowy niezbedny do nalezytego
Swiadczenia ustug,

b) przestrzega¢ w prowadzonej dziatalnosci zasad etyki zawodowej,

c) posiadac system zapewnienia jakosci ustug.

9) W ramach ustug rozwojowych kwalifikowalna jest kwota netto ustugi wykazana na fakturze
VAT. Koszt podatku od towardw i ustug (VAT) nie stanowi kosztu kwalifikowalnego ustugi
rozwojowe;j.

10)Dofinansowanie ustugi rozwojowej jest mozliwe w przypadku, gdy zostaty spetnione tgcznie
CO najmniej ponizsze warunki:

a) zgtoszenie na ustuge rozwojowg zostato zrealizowane za posrednictwem BUR;

b) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej;

14
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c) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;

d) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z
programem, forma, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie
Ustugi;

e) ustuga zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowe, zgodnie
z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych.

11)Wykluczone jest dofinansowanie ustugi, w ktérej Uczestnik Projektu otrzymat podczas
trwania Projektu, finansowanie wsparcia realizowanego w projekcie na ustuge/i zbiezne z
dziataniami wdrazanymi w:

- KPO (dotyczgcymi Inwestycji 4.4.1 praca zdalna)

- FERS (w zakresie zielonych kompetenciji, w tym kompetencji niezbednych do pracy w

sektorze zielonej gospodarki oraz zarzgdzania réznorodnoscig/wiekiem)

- FEW (dot. Dziatania FEWP.10.01 Rynek pracy, ksztatcenie i aktywne spoteczenstwo

wspierajgce transformacje gospodarki, typ projektu: Uczenie sie przez cate zycie — Baza Ustug

Rozwojowych).

12)W Projekcie nie bedzie dofinansowana ustuga rozwojowa noszgca znamiona podwdjnego
finansowania, w tym celu analizie bedzie podlega¢ udziat tego samego uczestnika projektu
w tym samym szkoleniu u tego samego wykonawcy (niezaleznie od terminu, kiedy
szkolenie miato miejsce).

13)W ramach projektu PSF nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztow ustugi rozwojowej, ktora:

a) Jest swiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikow;

b) Jest Swiadczona przez podmiot, z ktérym osoba dorosta korzystajgca ze wsparcia
sg powigzani kapitatowo lub osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie w szczegolnosci:

e udziat w spétce jako wspodlnik spoftki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji spotki, o ile nizszy prog nie
wynika z przepiséw prawa

e petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta
lub petnomocnika,

e pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze dostawcy ustug, w

szczegolnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku
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pokrewienstwa Iub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa |l stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli;

c) jest swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora w danym projekcie PSF
albo przez podmiot powigzany z Operatorem kapitatowo lub osobowo (zgodnie z
powigzaniami wskazanymi w punkcie a));

d) jest $wiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora PSF w ktérymkolwiek
programie regionalnym lub FERS;

e) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowa, w szczegolnosci
koszty srodkoéw trwatych przekazywanych uczestnikom projektu, koszty dojazdu
i zakwaterowania, z wytgczeniem kosztow zwigzanych z pokryciem specyficznych
potrzeb 0sdéb z niepetnosprawnosciami, ktére mogg zostac sfinansowane w ramach
projektu PSF w ramach mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktorym mowa w
Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021 — 2027.

14)Uczestnik Projektu jest zobligowany do wniesienia wkfadu wtasnego w projekcie,
w zakresie niedofinansowanym w ramach PSF. Wkiad wtasny przy dofinansowaniu
podstawowym wynosi 15%, natomiast w przypadku zastosowania preferencji, o ktérych
mowa w §4 pkt 4 lit. b) wynosi 10%. Operator Projektu dopuszcza mozliwosé wniesienia
przez uczestnika wkfadu witasnego poza projektowego w przypadku, gdy uczestnik
wybierze drozszg ustuge niz kwota dofinansowania wynikajgca z §4 pkt 5, nie

przekraczajgcg rownoczesnie Il kwartyla.

§5
Procedura ubiegania sie o dofinansowanie zawierajgca elementy sciezki pozyskania

wsparcia na ustuge rozwojowa

I. ETAP — Znalezienie ustugi/operatora
1) Przegladanie ofert ustug rozwojowych zamieszczonych w Bazie nie wymaga rejestraciji.
Koniecznos¢ zarejestrowania sie (dobrowolne i bezptatne) w systemie BUR warunkuje

mozliwos¢ skorzystania z ustug rozwojowych.
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2) Operator zapewnia réwniez Uczestnikowi Projektu przed wyborem ustugi rozwojowej

dostepnos¢ dodatkowego wsparcia ze strony doradcy zawodowego. Doradztwo nie jest

obligatoryjne.

3) Uczestnik Projektu dokonuje swobodnego wyboru ustugi rozwojowej odpowiadajgcej na

4)

potrzeby w zakresie podniesienia swoich umiejetnosci’kompetenciji lub nabycia kwalifikacji.
W przypadku zapotrzebowania zgtaszanego przez Uczestnika Projektu na ustugi
rozwojowe, ktére w dniu zgtoszenia nie sg dostepne w systemie BUR, mozliwe jest

ztozenie przez Uczestnika Projektu zamowienia na konkretng ustuge rozwojowa.

. ETAP — Ziozenie formularza zgtoszeniowego wraz z zatgcznikami i podpisanie Umowy

Wsparcia

1)
2)
3)

4)
o)

Uczestnik Projektu wystepuje z formularzem zgtoszeniowym do Operatora.

Formularz stanowi podstawe do zakwalifikowania do udziatu w projekcie.

Po zakwalifikowaniu do projektu Operator podpisuje z Uczestnikiem Projektu umowe
wsparcia okreslajgcg warunki stron, promese oraz nadaje ID wsparcia, na podstawie ktorej
bedzie mogt wystgpic o refundacje kosztow ustugi rozwojowe;.

Umowa moze byC podpisana w sposéb elektroniczny - podpisem kwalifikowanym
nalezgcym do Uczestnika Projektu. Korespondencja mailowa odbywa sie poprzez adres:
rozwoj@fripww.pl.

Poprzez system BUR Uczestnik Projektu wysyta zgtoszenie na dang ustuge rozwojowa.
Operator zobowigzuje sie zarezerwowac¢ odpowiednig pule srodkéw do czasu wskazanego

w umowie. Uczestnikowi projektu zostaje przydzielony przez Operatora ID wsparcia.

lll. ETAP — Realizacja ustugi

1)

Podmiot $wiadczacy wustugi rozwojowe realizuje ustuge rozwojowg zgodnie
z harmonogramem oraz miejscem wskazanym w ofercie ustugi. W przypadku zmiany
miejsca Uczestnik Projektu informuje niezwlocznie Operatora. Uczestnik Projektu ponosi
100% kosztoéw za ustuge ze srodkéw wiasnych.

Uczestnik Projektu, biorgcy udziat w Ustudze Rozwojowej zobowigzany jest przez caty
okres trwania ustugi do posiadania dokumentu potwierdzajgcego jego tozsamos¢ (co
najmniej imie i nazwisko), na wypadek monitoringu lub kontroli ustugi.

Uczestnik Projektu zobowigzany jest do zaptaty z wilasnych Srodkéw 100 % kosztow
Ustugi Rozwojowej objetej Umowg Wsparcia. Ptatnos¢ za ustuge musi nastgpi¢ w formie

bezgotéwkowej co do zasady za posrednictwem rachunku bankowego wskazanego w
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Formularzu Zgtoszeniowym, ktérego wtascicielem/wspétwiascicielem jest Uczestnik
Projektu. W uzasadnionych przypadkach Operator dopuszcza mozliwos¢ zaptaty z innego
konta, jednakze w przypadku, gdy zaptata za ustuge rozwojowg zostanie dokonana z
konta, ktorego witascicielem lub wspotwiascicielem nie jest Uczestnik projektu, wéwczas
Operator zobowigzuje Uczestnika do przedstawienia oswiadczenia zawierajgcego
informacje o powigzaniach pomiedzy Uczestnikiem a wtascicielem konta bankowego, z
ktérego dokonano zaptaty za ustuge oraz uzasadnienia dokonania zaptaty z konta
niebedacego wiasnoscig Ilub wspotwlasnoscia Uczestnika. Powyzsze wyjasnienia
Uczestnika powinny w sposob niebudzgcy watpliwosci uprawdopodobnic, iz koszt ustugi
jest faktycznie ponoszony przez Uczestnika, a nie przez strone trzecig, niebedgca
Uczestnikiem, oraz to, ze refundacje wyptacong przez Operatora otrzyma faktycznie
Uczestnik.

4) Podmiot swiadczgcy ustuge rozwojowg wystawia fakture, na rzecz ktoérego zrealizowat
ustuge zawierajgcg dane ustugobiorcy, imie i nazwisko uczestnika korzystajgcego z ustugi,
liczbe godzin ustugi rozwojowej optaconej ze srodkéw publicznych, numer karty ustugi i ID
wsparcia. Uczestnik Projektu powinien domagaé sie wystawienia faktury za ustuge
rozwojowa.

5) Podmiot swiadczacy ustuge rozwojowg zobowigzany takze jest do wydania zaswiadczenia
o ukonczeniu ustugi zawierajgcego: tytut ustugi rozwojowej oraz identyfikatory nadane w
systemie informatycznym (numer kart ustugi i ID wsparcia), dane ustugobiorcy (imie i
nazwisko Uczestnika Projektu), date swiadczenia ustugi rozwojowej, liczbe godzin ustugi
rozwojowej, informacje na temat efektdow uczenia sie do ktdérych uzyskania Uczestnik
Projektu przygotowat sie w procesie uczenia sie lub innych osiggnietych efektow tych
ustug oraz kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, jesli ustuga miata na
celu przygotowanie do uzyskania kwalifikacji, o ktérej mowa w art. 2 pkt. 8 ustawy z dnia
22.12.2015 roku o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, w sposob okreslony w tej
ustawie.

IV. ETAP — Ocena ustugi rozwojowej i refundacja

1) Uczestnik Projektu ocenia ustuge rozwojowg za pomocg Systemu Oceny Ustug
Rozwojowych (najpdzniej w ciggu 7 dni kalendarzowych od zakonczenia ustugi).

2) Uczestnik projektu sktada do Operatora dokumenty niezbedne do rozliczenia najpdzniej w

ciggu 15 dni roboczych od daty zakohczenia ustugi rozwojowej, m.in.:
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a) formularz rozliczajgcy (stanowigcy zatgcznik nr 1 do Umowy wsparcia),

b) fakture za zrealizowane ustugi rozwojowe,

C) potwierdzenie zaptaty za ww. fakture.

Potwierdzenie zaptaty - dokumentem wtasciwym jest potwierdzenie dokonania przelewu, a

nie potwierdzenie zlecenia ptatnosci. Wobec powyzszego wszelkie dokumenty z adnotacjg

,oczekujgcy”, ,w toku” itp. nie mogg stanowi¢ podstawy potwierdzenia uregulowania

zobowigzan. Z powyzszego potwierdzenia powinno wynika¢ za jaki dokument ksiegowy

(numer faktury) nastgpita zaptata. (W przypadku gdy na potwierdzeniu wystepuje kwota

wyzsza niz wynikajgca z dokumentu ksiegowego stanowigcego rozliczenie Przedmiotu

ustugi, niezbedne jest dostarczenie kopii pozostatych dokumentéw optaconych dang

transakcjg lub oswiadczenia odbiorcy przelewu, potwierdzajgcego, iz otrzymat zaptate za

dokument rozliczajgcy przedmiot umowy, w petnej wysokosci wraz ze wskazaniem terminu

przelewu i numeru rachunku bankowego, na ktéry wptyneta naleznos¢);

d) zaswiadczenia od instytucji szkoleniowej/doradczej o zakonczeniu udziatu w ustudze
rozwojowej lub dokument potwierdzajgcy fakt nabycia kwalifikaciji,

Kopie wszystkich dokumentow, o ktorych mowa w punkcie 2 podpunkt b) i d) muszg by¢

potwierdzone przez Uczestnika Projektu za zgodnosc¢ z oryginatem.

Operator dokonuje oceny i weryfikacji przekazanej dokumentacji, w tym weryfikuje, czy

Uczestnik Projektu dokonat oceny ustug rozwojowych, w ktérych wzigt udziat. W przypadku

pozytywnej weryfikacji Operator przekazuje Uczestnikowi Projektu srodki finansowe

(dokonuje refundacji odpowiedniej czesci kosztow za ustuge rozwojowg) na wskazane

konto bankowe w wysokosci oznaczonej w umowie.

Weryfikacja i zatwierdzenie dokumentéw rozliczeniowych przedktadanych przez

Uczestnikow Projektu nastepuje bez zbednej zwitoki, tj. w mozliwie najkrotszym terminie,

okreslonym w umowie o przyznanie wsparcia zawartej z Operatorem.

Brak ztozenia przez Uczestnika Projektu rozliczenia w terminie wskazanym w umowie

oznacza, iz Uczestnik Projektu nie uzyska refundacji. Cato$¢ procesu nie powinna zajgé

wiecej niz 15 dni roboczych od momentu przedtozenia dokumentéw rozliczajgcych przez

Uczestnika Projektu.

§6

Prawa i obowigzki Uczestnikéw projektu
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1. Uczestnik projektu jest zobowigzany:

a) dokona¢ wyboru ustugi rozwojowej, z Bazy Ustug Rozwojowych.

b) zapozna¢ si¢ z aktualnym niniejszym Regulaminem oraz po podpisaniu Umowy
wsparcia przestrzegac jej zapiséw;

c) ponies¢ w catosci wydatek na zakup ustugi rozwojowej;

d) prawidtowo udokumentowac¢ wydatek zgodnie z §6;

e) uczestniczy¢ z zaangazowaniem w ustudze rozwojowej w wymiarze czasowym
okreslonym w Karcie Ustugi (uwaga: Po zrealizowanej ustudze uczestnik ocenia w jakim
stopniu cel ustugi rozwojowej zostat zrealizowany/osiggniety)

f) w przypadku zmiany miejsca lub terminu wykonania ustugi, niezwtocznie a najpozniej 3
dni kalendarzowe przed jej rozpoczeciem, poinformowac¢ Operatora o zmianie.

g) zakonczy¢ ustuge rozwojowg (najpdzniej w terminie 7 dni kalendarzowych)
wypetnieniem ankiet oceniajgcych ustugi rozwojowe, zgodnie z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych;

h) po zakonczeniu realizacji ustugi rozwojowej w terminie 15 dni roboczych dokonac
rozliczenia zgodnie z Umowg wsparcia;

i) zapewni¢ dziatajgcy prawidtowo adres poczty elektronicznej, z ktérego wystano
Formularz zgtoszeniowy oraz adres poczty elektronicznej podany w Formularzu
zgtoszeniowym w zaktadce dane kontaktowe. Za doreczenie uznaje sie wystanie
wiadomosci pocztg elektroniczng na wyzej wskazane adresy poczty elektronicznej.

j) w przypadku brakéw/btedéw odpowiadaé na wezwania/uzupetniaé dokumentacje w
terminach wskazanych przez Operatora.

k) zobowigzani/-e sg do przekazania Operatorowi informacji dotyczgcych ich sytuacji po
zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakonczenia udziatu), zgodnie z
zakresem danych okreslonych w ,Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2021-2027"

2. Uczestnik projektu ma prawo do:

a) réwnego traktowania;

b) ochrony danych osobowych — przetwarzanie danych osobowych odbywa sie wytgcznie
w celach zwigzanych z realizacjg Projektu, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
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przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE.L z 2016.119.1)
oraz Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1000);

c) bezstronnej weryfikacji dokumentow zgtoszeniowych przez Operatora;

d) doradztwa w zakresie wyboru okreslonej ustugi rozwojowej;

e) ubiegania sie o refundacje poniesionych kosztéw na zakup ustugi rozwojowej zgodnie z
Umowg wsparcia;

f) kontaktowania sie z Operatorem w sprawach zwigzanych z udziatem w Projekcie.

§7
Kontrole w projekcie realizowane przez Operatora

Kontrole projektow PSF sg prowadzone przy uwzglednieniu wymogow okreslonych
w wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego dotyczacych kontroli
realizacji programow polityki spéjnosci na lata 2021-2027.

Kontrole projektu PSF prowadzone przez Operatora w odniesieniu do Uczestnikow

Projektu sg przeprowadzane:

a) na dokumentach ztozonych przez Uczestnika Projektu;

b) w miejscu realizacji ustugi rozwojowej realizowanej w formie stacjonarnej, jak i zdalne;j

(wizyta monitoringowa)

3)

Kontrole projektu PSF w siedzibie Operatora sg prowadzone na podstawie dokumentéw
rozliczeniowych dostarczonych przez Uczestnika Projektu (m.in. dokumentow finansowych,
zadwiadczen o ukonczeniu ustugi rozwojowej) i obejmujg sprawdzenie, czy ustugi
rozwojowe zostaty zrealizowane i rozliczone zgodnie z warunkami umowy wsparcia.
Istotnym elementem kontroli projektu PSF prowadzonym przez Operatora jest wizyta
monitoringowa na miejscu realizacji ustugi rozwojowej, ktorej celem jest sprawdzenie
faktycznego dostarczenia ustugi rozwojowej i jej zgodnosci ze standardami okre$lonymi
m.in. w Karcie Ustugi. Weryfikowana jest obecno$¢ w ustudze Uczestnika Projektu, z
ktérym zostata podpisana Umowa Wsparcia.

Procedury kontrolne bedg obejmowac¢ mechanizmy kontrolne majgce na celu wykrywanie

sytuacji podwdjnego finansowania ustug rozwojowych, na terenie wykraczajgcym poza
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obszar, jednego regionu oraz korzystajgcego ze wsparcie w ramach réznych projektow, po
uzyskaniu informaciji z systemu BUR lub innych zrédet.

6) W uzasadnionych przypadkach wizyty monitoringowe, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie, w punkcie 4, mogg by¢ prowadzone przez |Z FEW.

2. Operator moze rozwigza¢ umowe bez wyptaty refundacji catosci kosztow ustug
rozwojowych/ustugi rozwojowej, gdy w wyniku czynnosci kontrolnych ustali, iz:

a) Uczestnik Projektu naruszyt postanowienia Umowy wsparcia lub Regulaminu udzielania

wsparcia,

b) istnieje uzasadniona watpliwosc¢, co do tozsamosci osoby biorgcej udziat w ustudze,

C) nie uczestniczyt w ustudze rozwojowej w wymiarze pozwalajgcym na osiggniecie celu ustugi

rozwojowej,

d) Uczestnik podat nieprawdziwe dane w dokumentach zgtoszeniowych,

e) Uczestnik ztozyt nieprawdziwe oswiadczenia w dokumentach zgtoszeniowych,

f) Uczestnik odmowit poddania sie kontroli,

g) nie zostaty spetnione tgcznie przestanki, o ktérych mowa w §8, ust. 1 Regulaminu.

§8
Gléwne obowiazki Operatora

1)  Zadania informacyjno-promocyjne.

2) Weryfikacja formularzy zgtoszeniowych potencjalnych i Uczestnikow Projektu chcacych
skorzystac z ustug rozwojowych dofinansowanych z EFS+.

3) Weryfikacja kwalifikowalnosci grupy docelowej do wsparcia oraz podpisywanie z
Uczestnikami Projektu umowy.

4) Zarzadzanie ptynnoscig srodkow EFS+ poprzez zabezpieczenie odpowiedniej puli
Srodkow przeznaczonych do refundacji.

5) Biezaca kontrola tempa wykorzystania srodkéw na dofinansowanie ustug rozwojowych.

6) Niedopuszczenie do przekroczenia okreslonych w Koncepcji zatozen systemu PSF
limitéw.

7) Nadawanie w ramach posiadanych uprawnien ID wsparcia Uczestnikom Projektu.

8) Sprawdzanie w systemie BUR czy odbiorca wsparcia dokonat oceny ustugi rozwojowe;j.
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Weryfikacja czy ustugi rozwojowe konczgce sie zdobyciem kwalifikacji, sg zgodne
z zapisami zatgcznika nr 2 Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow na lata 2021-2027.

Weryfikacja przedtozonej dokumentacji Uczestnika Projektu celem refundacji wydatkow
oraz refundacja kosztow ustugi rozwojowej z zachowaniem odpowiedniego poziomu
dofinansowania.

Przeprowadzenie kontroli w odniesieniu do uczestnikbw wsparcia na dokumentach
w siedzibie Operatora i w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa)
zgodnie z kartg ustugi okreslonej w BUR. Poprzez miejsce realizacji ustugi rozwojowej
nalezy rozumie¢ miejsce ustugi realizowanej w formie stacjonarnej, jak i zdalnej np.

Swiadczonej poprzez Internet, portal, platforme itp. Srodki komunikac;ji.

§9
Postanowienia koncowe

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

. Regulamin moze ulega¢ zmianom w trakcie trwania projektu, w wyjgtkowych i
uzasadnionych przypadkach.

W przypadku zmiany Regulaminu Operator zamieszcza na stronie internetowej

www.rozwojnaprzyszlosc.pl, informacje o zmianie Regulaminu, aktualng tresc

Regulaminu oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje.

. Administratorem danych osobowych jest Operator projektu, z siedzibg w Poznaniu przy

ul. Pieknej 58, 60-589.

Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sg przez Operatora.

. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Operatora, w oparciu
o odpowiednie reguty i zasady wynikajgce z programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski na lata 2021-2027, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej
oraz prawa krajowego. Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w
dokumentach programowych i wytycznych dotyczacych programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027, Dziatanie FEWP.06.09 Wspieranie
uczenia sie przez cate zycie, Operator zastrzega sobie prawo do zmian niniejszego

Regulaminu, kazdorazowo informujgc o tym Uczestnikow Projektu.
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Zalacznik:
1. Zatgcznik nr 1 — Wz6r formularza zgtoszeniowego.

2. Zatgcznik nr 2 — Wz6r umowy wsparcia.
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